24350 Bussac
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 260309001008

Assistante comptable junior

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +2 a AFPA Chartres
Titre professionnel Gestionnaire de Paie

12/2015 : a AFPA Elancourt
Titre professionnel Secrétaire Assistante

12/2010 : a Lycée Anet
BEP Services Administratifs

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2025 :

Professeure contractuelle - Gestion / Economie / Droit chez Académie De Normandie sur Eure
Organisation et suivi administratif de supports pédagogiques, analyse de résultats, gestion des priorités,
utilisation avancée d'Excel pour le suivi de données.

01/2019 - 12/2022 :

Chargée de clientéle SAV BtoB chez Intelia sur Eure-et-loir

Gestion d'un portefeuille clients professionnels, suivi administratif des dossiers, traitement des réclamations,
respect des procédures internes.

01/2017 - 12/2018 :

Expériences administratives / paie / mairie chez Multiple

Suivi administratif du personnel, préparation de la paie (Variables, DPAE, cotisations), saisie et contréle de
données financiéres, tableaux de bord Excel, rédaction de courriers et comptes rendus.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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