
Assistante comptable junior
24350 Bussac  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 260309001008

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2018 — Bac +2 — AFPA Chartres
Titre professionnel Gestionnaire de Paie
12/2015 — AFPA Elancourt
Titre professionnel Secrétaire Assistante
12/2010 — Lycée Anet
BEP Services Administratifs

Expériences professionnelles
01/2022 - 12/2025 — Professeure contractuelle - Gestion / Économie / Droit
Organisation et suivi administratif de supports pédagogiques, analyse de résultats, gestion des priorités, 
utilisation avancée d'Excel pour le suivi de données.
01/2019 - 12/2022 — Chargée de clientèle SAV BtoB
Gestion d'un portefeuille clients professionnels, suivi administratif des dossiers, traitement des réclamations, 
respect des procédures internes.
01/2017 - 12/2018 — Expériences administratives / paie / mairie
Suivi administratif du personnel, préparation de la paie (Variables, DPAE, cotisations), saisie et contrôle de 
données financières, tableaux de bord Excel, rédaction de courriers et comptes rendus.

Langues
Anglais (notions)

Atouts
Gestion des priorités et respect des échéances, Rigueur, Capacité d'apprentissage rapide, Politique de 
confidentialité, Analyse et suivi d’indicateurs de performance, Saisie de factures et règlement fournisseurs / 
clients, Polyvalence et capacité d’adaptation rapide, Organisation, Confidentialité et respect des procédures

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


