Directrice d'agence

92270 Bois-Colombes - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 260309001014

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

07/2004 — Bac — La Tournelle

Bac Pro secrétariat et comptabilité
06/2002 — CAP — Daniel Balavoine
BEP secrétariat et comptabilité

Expériences professionnelles

01/2014 - 12/2024 — Directrice d'agence

Management d'une équipe de Chargés d'affaires et de plusieurs Chargées de recrutement. Gestion d'un
portefeuille clients, développement de la relation commerciale avec les clients, promotion des candidats,
gestion des paies et factures, gestion des contrats clients et intérimaires, relances clients sur les paiements
des factures, gestion du budget de l'agence.

01/2010 - 12/2013 — Assistante d'agence

Accueil et inscription des candidats, suivi des formations reglementaires et des visites médicales, suivi de la
facturation et gestion des relances clients, gestion des contrats clients et intérimaires, en charge du sourcing
et du développement de la CV théque, saisie des heures et des acomptes intérimaires.

01/2005 - 12/2009 — Assistante d'agence et chargée de recrutement

Gestion du recrutement, gestion et suivi du plan de formation, organisation des réunions sécurité, gestion et
suivi des contrats clients et intérimaires.

Atouts

Gestion du stress, Organisation, Bonne communication, Connaissances en ressources humaines, Pilotage
de l'activité financiere d'une agence, Suivi des partenariats, Maitrise de Word et Excel

Loisirs

Danse, Cuisine, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



