
Comptable Générale
Né(e) en 1985  ·  77000 Melun  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2603101748

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2013 — IFOCOP
Spécialisation Contrôleur de gestion junior
12/2012 — Faculté des Métiers de l’Essonne
3ème année de DCG (Diplôme de Comptabilité et de Gestion) En apprentissage.
12/2008 — Lycée Georges Brassens
Baccalauréat STG spécialité Comptabilité et Finance des Entreprises
12/2006 — Lycée Aristide Briand
BEP Métiers de la Comptabilité

Expériences professionnelles
01/2025 - 12/2026 — Comptable générale
Comptabilité de 2 établissements : Saisie/paiement factures achats, suivi créances/encaissements, suivi/
saisie des caisses, saisie des opérations bancaires, rapprochement bancaire, saisie des notes de frais et 
cartes affaires, situation comptable mensuelle, suivi budgétaire/cadre normalisé des associations, 
justification de subvention, préparation bilan.
01/2020 - 08/2020 — Comptable générale
Comptabilisation des frais généraux et règlements, suivi de la facturation et balance âgée, lettrage des 
comptes, production de situations comptables intermédiaires, suivi de la trésorerie, gestion de note de frais, 
encadrement d’un comptable facturation.
01/2020 - 12/2025 — Comptable générale
Saisie factures achats, paiement des fournisseurs par échéance, suivi des facturations client et 
encaissements/prélèvements, cadrage de chiffre d’affaires, suivi des caisses, saisie des opérations 
bancaires, trésorerie, rapprochement bancaire, gestion et saisie des notes de frais et cartes affaires, 
contrôle des cut-off, déclaration CA3, déclaration AGESSA.
01/2019 - 03/2019 — Comptable générale
Saisie facture d’achat/vente/pièce de banque, lettrage encaissement et décaissement, déclaration CA3.
01/2017 - 08/2017 — Contrôleur de gestion RH
Analyse et contrôle budgétaire sur le titre 1 Personnel Non Médical (PNM), suivi des indicateurs RH, gestion 
prévisionnelle des emplois et de la compétence.
01/2017 - 12/2019 — Comptable Siège
Portefeuille de 3 établissements médico-sociaux, rapprochement bancaire, contrôle du CA, lettrage des 
encaissements, contrôle caisse-saisie factures achats et immobilisations, paiement des fournisseurs par 
échéance, saisie des fiches immobilisation, sortie des immobilisations, relance client, écriture de clôture 
(Cut-off : CCA/PCA/FNP, stock, provisions...), suivi de la trésorerie, justification des comptes du bilan.
05/2016 - 06/2016 — Gestionnaire ouverture de comptes et vie de comptes
Vérification des identités et pièces justificatives, ouverture des comptes bancaires, mise à jour des dossiers 
clients.
01/2014 - 04/2016 — Gestionnaire Achat et Comptable
Commande et engagement des dépenses, refonte du mode opératoire, suivi et mise à jour de tableaux de 
bord de litiges et d’activité pour le Groupe Hospitalier HUPNVS.
04/2013 - 04/2013 — Gestionnaire recouvrement



Mise à jour du dossier client, relance, lettrage, gestion des chèques revenus en impayés.
01/2013 - 03/2013 — Analyste crédit Entreprises
Analyse de l’environnement, mise en place de ligne d’autorisation, transfert de contrat.
01/2012 - 08/2012 — Aide comptable
Écritures de banque, rapprochement bancaire, saisie des factures d’achat, facturation clients, lettrage, 
relance.
01/2009 - 03/2009 — Assistante au contrôleur de gestion
Établissement des tableaux de bord de main d’œuvre des sites productifs, analyse du compte fournisseur.

Langues
Français (maternelle), Tamoul (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Maîtrise de la suite Microsoft Office, Cegid, SAP, Ciel, Qualité rédactionnelle, Esprit de synthèse, Travail en 
équipe, Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie, Maitrise du lexique juridique, Recherche et analyse juridique

Permis
Permis B

Loisirs
Dessins corporels au henné, Couture, Vélo, Musique et danse indienne

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


