
77390 Courtomer
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260311132204

Secrétaire / assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2007 : à CNQAOS
Diplôme d'assistante dentaire qualifiée 

12/2004 : 
Baccalauréat science médico-sociales, option bureautique 

12/2001 : 
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

01/2007 - 12/2025 :
Assistante dentaire qualifiée / co-communicatrice chez Cabinet Du Dr Bermann sur Coulommiers (77)
Accueil et gestion des usagers, du planning, des mails, gestion des facturations, coordination et prise en charge
des tâches déléguées par le responsable.

06/2005 - 01/2007 :
Assistante dentaire en contrat de professionnalisation chez Cabinet Du Dr Bermann sur Coulommiers (77)

02/2005 - 06/2005 :
Réceptionniste chez Cabinet Du Dr Bermann sur Coulommiers (77)
Accueil, prise d'appels et de messages, mise en place et tenue du classement.

06/2002 - 06/2002 :
Stagiaire en secrétariat médical chez Grand Hôpital De L'est Francilien sur Coulommiers
Immersion et pratique des plusieurs fonctions de secrétaire médicale hospitalière (classement, planning,
rédaction de compte rendu, participation aux réunions de service).

Permis

Permis A

Centres d'intérêts

Activités manuelles et créatives : macramé, couture, décoration d’intérieur., Sport : karaté (pendant 12 ans), pilate (1
an).
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