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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

02/2025 : Bac +2 à Greta Seine-Saint-Denis
Titre Professionnel Gestionnaire de Paie 

06/2021 : Bac à Lycée Pierre de Coubertin
BAC général Options Mathématiques et Sciences économiques et sociales

Expériences professionnelles

10/2025 à ce jour :
Animateur en salle de confiance chez Conseil Départemental Et Unis-cité sur Meaux
Accueil et sensibilisation des élèves; animation des activités; coordination avec les équipes pédagogiques.

10/2024 - 11/2024 :
Stagiaire en Gestion de Paie chez Tap Services sur Seine-saint-denis
Utilisation du logiciel SAGE/Tableurs (Excel); gestion des imprévus; élaboration des fiches de paies et
réalisation des DSN; gestion de dossiers administratifs; gestion de situations sensibles.

09/2023 - 02/2024 :
Employée polyvalente chez Burger King sur Meaux
Collaboration avec différents profils, capacité à rester efficace en situation de pression, gestion de plusieurs
tâches en simultané.

11/2021 - 01/2022 :
Vendeuse chez Moa sur Chauconin-neufmontiers
Orientation et conseil des clients; veille à la bonne organisation du magasin.

09/2021 - 09/2021 :
Vendangeuse chez Entreprise Vphv sur Cuis (51)
Maintien des efforts malgré les difficultés, travail en équipe.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Handball, Théâtre
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