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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

07/2023 : Bac +2 a Lycée Simone Signoret
BTS spécialité immobiliers Cours de droit d'anglais, commercial et de gestion avec des cas pratiques.

12/2021 : Bac a Lycée Blanche de Castille
Baccalauréat Fondamentaux du commerce, cours de gestion et d'économie.

CAP a Saint-fargeau-ponthierry
BEP spécialité commerce

Expériences professionnelles

01/2025 - 01/2026 :

Responsable de boutique chez Boutique De Prét-a-porter sur Villiers-en-biéres

Organisation du planning et des priorités quotidiennes, suivi des stocks, édition de factures, réception et
enregistrement de livraison, effectuer les achats fournisseur, formation et accompagnement des nouveaux
collaborateurs, chargé de recrutement.

08/2023 - 12/2024 :

Vendeuse chez Intersport sur Cesson

Inventaire tournant, accueil et conseil clients, suivi des performances de I'entreprise, mise en place d'activité
commerciale pour augmenter les performances.

09/2022 - 07/2023 :

Commerciale chez Sector Alarm sur Seine-et-marne

Effectuer des devis et des factures, suivi des installations chez les clients, suivi des performances, suivi du
service aprés-vente, prospection.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Sport (salle de sport, patinage)
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