91220 Bretigny-sur-orge
0 a 1 an d'expérience
Réf : 2603161218

Assistante ressources humaines et juridique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

07/2024 : Bac +2 a PIGIER
BTS Attaché de Direction - option Ressources Humaines Gestion administrative du personnel, recrutement,
paie, santé et sécurité au travail.

06/2021 : Bac a Lycée Etienne Bézout

Baccalauréat Professionnel Gestion-Administration Rédaction et mise en forme de courriers professionnels,
gestion de documents, initiation a la comptabilité.

Expériences professionnelles

07/2025 a ce jour:

Chauffeur livreur chez Amazon sur Bretigny Sur Orge

Livraison de plus de 120 colis dans les délais, respect des procédures Amazon, gestion des colis et des retours,
scan et validation de chaque colis.

10/2022 - 08/2024 :

Assistante Ressources Humaines et Juridique (alternance) chez Cabinet Collet & Associés sur Nemours
Saisie et traitement de données sur logiciels juridiques, gestion administrative du personnel, coordination des
formations internes, organisation d'événements.

05/2022 - 08/2022 :
Caissiere - Accueil client chez Shell sur Nemours
Gestion des encaissements et accueil client, approvisionnement des rayons.

03/2022 - 03/2022 :
Employée polyvalente - Rayon chez Intermarché sur Nemours
Mise en rayon, gestion des stocks et inventaires, conseil et assistance aux clients.

07/2021 a ce jour :
Employée polyvalente (extra) chez Burger King sur Nemours
Préparation et service des commandes clients, entretien des espaces de travail.

06/2021 - 07/2022 :

Chef d'équipe - Agent d'accueil (intérim) chez Sncf Voyageurs sur Paris

Accueil et orientation de plus de 1 000 visiteurs par jour, formation de nouveaux agents, gestion des situations
d'urgence.



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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