
Assistante Administrative / Gestionnaire ADV
77130 Montereau Fault-Yonne  ·  Réf. 260316124520

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles
01/2022 - 12/2026 — Gestionnaire Administration des Ventes
Gestion des commandes, facturation, suivi des expéditions, coordination logistique, gestion des litiges.
01/2019 - 12/2022 — Préparatrice de Commandes
Préparation et expédition des commandes, gestion des stocks, tri des colis retournés, saisie de commandes.
01/2014 - 12/2019 — Employée Polyvalente
Accueil et service client, mise en rayon des produits, gestion des caisses et relais La Poste.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Gestion des commandes, Facturation / devis / avoirs, Suivi des expéditions, Coordination logistique et suivi 
transporteurs, Gestion des litiges, Maîtrise d'Excel, Maîtrise de Word, AS400, Gestion électronique des 
documents (GED), Saisie de commandes, Travail en équipe, Polyvalence, Autonomie

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


