Né le 01/01/1987

77550 Moissy Cramayel
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 260320132608

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2005 : CAP
CAP Soigneurs d'équidés

Expériences professionnelles

11/2021 - 02/2025 :

Assistante Administrative BTP chez Sano Climat sur Alfortville

Gestion du standard téléphonique, enregistrement des commandes, rédaction des PPSPS, gestion des
ressources humaines, établissement des factures clients.

06/2018 - 10/2021 :

Assistante Administrative et technique BTP chez Amg Wood Design sur Savigny Le Temple

Suivi administratif des chantiers, réalisation des devis, responsable des achats chantiers, gestion et
enregistrement des bons de livraison.

02/2018 - 05/2018 :
Assistante Administrative chez Amg Paysage sur Ormoy
Gestion des courriers, pré-comptabilité, administratifs de chantier, appel d'offres.

01/2014 - 12/2015 :
Vendeur en magasin

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Randonnée en VTT, Cuisine, Décoration d’intérieur
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