13015 Marseille
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2603241111

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

06/2022 : Bac +2 a Lycée Victor Hugo
BTS Management Opérationnel Commercial Maitrise du Pack Office, compétences commerciales, relation
client, esprit managérial.

06/2020 : a Lycée Emile Zola
Baccalauréat général

Expériences professionnelles

10/2022 - a ce jour :

Assistante comptable fournisseurs et clients chez Paca Ascenseurs Services sur Marseille

Réception et contréle des factures, rapprochement factures, saisie comptable, suivi des factures, gestion des
relances et litiges, préparation des échéanciers de paiement, etc.

03/2022 - 10/2022 :
Gestionnaire sinistre assurance chez Assurant France sur Aix En Provence
Gestion des dossiers sinistres, traitement des dossiers jusqu'a indemnisation, gestion des remboursements.

09/2021 - 02/2022 :
Commerciale sédentaire assistante commerciale chez Ms Strategy sur Marseille
Ouverture des contrats d'énergie, prospection physique, gestion des factures et devis des contrats.

06/2021 - 08/2021 :
Secrétaire et Agent d'accueil chez Camping Berre L'étang sur Berre L'étang
Accueil physique des clients, gestion des dossiers clients et suivi.

01/2017 - 01/2017 :
Accueil et Gestion de la clientéle chez Groupama sur Trets
Gestion des dossiers clients, accueil téléphonique et physique.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)
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