
Assistante comptable
13015 Marseille  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2603241111

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2022 — Bac +2 — Lycée Victor Hugo
BTS Management Opérationnel Commercial Maîtrise du Pack Office, compétences commerciales, relation 
client, esprit managérial.
06/2020 — Lycée Émile Zola
Baccalauréat général

Expériences professionnelles
10/2022 - à ce jour — Assistante comptable fournisseurs et clients
Réception et contrôle des factures, rapprochement factures, saisie comptable, suivi des factures, gestion 
des relances et litiges, préparation des échéanciers de paiement, etc.
03/2022 - 10/2022 — Gestionnaire sinistre assurance
Gestion des dossiers sinistres, traitement des dossiers jusqu’à indemnisation, gestion des remboursements.
09/2021 - 02/2022 — Commerciale sédentaire assistante commerciale
Ouverture des contrats d'énergie, prospection physique, gestion des factures et devis des contrats.
06/2021 - 08/2021 — Secrétaire et Agent d’accueil
Accueil physique des clients, gestion des dossiers clients et suivi.
01/2017 - 01/2017 — Accueil et Gestion de la clientèle
Gestion des dossiers clients, accueil téléphonique et physique.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant), Arabe (maternelle)

Atouts
Gérer des dossiers clients, Accueil téléphonique et physique, Archivage de dossier, Relation clients, Gestion 
efficace des priorités, Compétences en communication, Gestion de projet, Maîtrise du Pack Office

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


