
Responsable Paie et RH / Administration du 
Personnel
75001 Paris  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2603261109

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2025 — Ecole Mairie de Paris
Formation - E-commerce intelligence artificielle
12/2015 — Ecole ESL
Formation - Anglais
12/2014 — Bac +5 — ASCENCIA
Master 2 (Titre niv. I RNCP Manager RH)
12/2013 — Bac +3 — CESI
Master 1 (Titre niv. II RNCP Manager RH)
12/2012 — ISEFAC
BTS Assistant de gestion de PME-PMI
12/2009 — Lycée Jean Zay
Baccalauréat (STG) option Comptabilité et Finance
12/2007 — Lycée Léo Lagrange
BEP option Comptabilité

Expériences professionnelles
03/2024 - à ce jour — Responsable paie
Contrôle et suivi de paie et des contrats des journalistes, accompagnement des managers sur les règles 
sociales et conformité légale, pilotage global de la paie et de l’ADP, rôle de référent paie et sociale.
11/2023 - 03/2024 — Référent paie Région Ouest
Encadrement d’une équipe de 7 personnes, vérifications et suivi des paies, structuration des pratiques RH.
08/2022 - 11/2023 — Référent RH / Paie
Encadrement de 2 collaborateurs, gestion des paies, mise en place de processus de paie.
06/2021 - 08/2022 — Chargée RH / Paie
Saisie des éléments variables, gestion des absences, contrôle des DSN.
03/2018 - 06/2021 — Gestionnaire de paie / ADP
Saisie et contrôle des éléments variables de paie, envoi des DSN, virement des salaires.
10/2012 - 01/2018 — Gestionnaire RH
Administration du personnel, gestion des embauches et des sorties.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Pilotage de la paie multi-conventions, Management d’équipes paie, ADP, Conformité sociale, Projets SIRH, 
Gestion des contrats intermittents, Supervision des processus paie, Vérification des paies, Veille juridique, 
Structuration des pratiques RH, SIRH



Permis
Permis B

Loisirs
Formation dessin et stylisme de mode, Gymnastique et danse, Football, Voyages: Japon, New York, Miami, 
Londres, Asie, Europe, Afrique, Guadeloupe, Emirats arabes unis

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


