33750 Beychac Et Cailleau
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 260326155104

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

03/2025 : a Organisme de formation Studi
Titre professionnel : Gestionnaire comptable et fiscal

12/2017 : Bac a Lycée professionnel La Ruche
Baccalauréat Professionnel : Gestion et administration

12/2016 : a Lycée professionnel La Ruche
Brevet d'études professionnelles

Expériences professionnelles

01/2024 - a ce jour :
Gestionnaire comptable chez Ovalis Environnement sur Bassens

02/2023 - 06/2024 :

Assistante de direction chez Restaurants La Ferme, La Cote De Boeuf, Galerie Aminian sur Bordeaux
Accueil clientele (téléphonique et physique), gestion des factures clients et fournisseurs, mise en place de
contrats et avenants, comptabilité, déclaration de TVA, gestion de plannings et réservation d'événements,
gestion du personnel, inventaires.

01/2019 - 12/2023 :

Assistante de direction chez Centre Office Cenon sur Cenon

Accueil clientéle (téléphonique et physique), gestion de commande et facturation, gestion administrative du
courrier, gestion des loyers des locataires, comptabilité, mise en place de contrats et avenants.

01/2018 - 12/2018 :
Employée polyvalente chez Chaussea sur Libourne

01/2018 - 12/2018 :
Conseillere en vente chez Centre Commercial Auchan Bouliac sur Bouliac

01/2017 - 12/2017 :
Assistante Administrative chez Mairie De Cenon sur Cenon

01/2017 - 12/2017 :
Hétesse de caisse chez Gifi sur Artigues-prés-bordeaux

01/2016 - 12/2016 :
Assistante Administrative chez Police Municipale Cenon sur Cenon



01/2015 - 12/2015 :
Assistante administrative chez Maison Des Associations De Cenon sur Cenon

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Les animaux, Le sport (fitness, musculation, badminton), Les voyages, La cuisine, La musique, La lecture
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