
Agente Administrative
93290 Tremblay-en-France  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 260327101407

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — Bagelstein St Lazare
POEI EPR
12/2013 — Bac — Lycée Alfred Nobel
Baccalauréat Secrétaire / Comptabilité
12/2010 — Collège Louise Michel
Brevet des collèges

Expériences professionnelles
01/2024 - 12/2024 — Caissière
01/2024 - 12/2025 — Vendeuse
01/2022 - 12/2022 — Secrétaire administrative
01/2022 - 12/2022 — Agente d’accueil
01/2018 - 12/2019 — Caissière, préparatrice de pizza
01/2014 - 12/2014 — Agente administrative (stage)
01/2012 - 12/2012 — Agente administrative (stage)

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions), Arabe (maternelle)

Atouts
Accueillir, renseigner et orienter un public, Gestion administrative, Appliquer un cadre juridique ou 
règlementaire, Logiciels comptables (Ciel), Préparer les éléments constitutifs de la paie, Effectuer le suivi 
des commandes et la facturation, Organiser et contrôler un approvisionnement, Réaliser les opérations 
comptables

Permis
Permis B

Loisirs
Sport, Marche, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


