
Chargée de missions RH
31140 Saint Alban  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 260327101413

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
03/2023 — Bac +3 — PIGIER TOULOUSE
Licence Gestion des Ressources Humaines
08/2022 — Bac +3 — Université Jean Jaurès
Licence Sciences du Langage

Expériences professionnelles
09/2023 - 10/2025 — Chargée de missions RH
Recrutement des candidats de A à Z (intérim et placement), gestion d‘un client de A à Z, création des 
dossiers des candidats, élaboration des paies manuellement (150 paies), rédaction des contrats, avenants, 
DPAE, relances clients, suivi des paiements clients.
04/2023 - 09/2023 — Chargée de recrutement / assistante administrative (intérim)
Recrutement (tout le processus), intégration des nouveaux talents, création des annonces, mise en ligne 
des annonces d'emploi, gestion du réseau social de l'entreprise.
09/2022 - 03/2023 — Chargée de recrutement
Recrutement des intérimaires, mise en place et suivi des placements chez les clients, gestion des éléments 
de paie / acomptes.
09/2021 - 08/2022 — Assistante d'éducation
Gestion de classe de 6ème, suivi des absences, surveillance des élèves.

Atouts
Esprit d’équipe, Autonomie, Adaptabilité / polyvalence, Sens de l'organisation, Gestion du stress, 
Persévérance et curiosité, Patiente, Maitrise du lexique juridique, Recherche et analyse juridique, Gestion 
des formations

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


