
Assistante administrative et commerciale
91560 Crosne  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260327115317

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
11/2025 — COS CRPF
Titre Professionnel Gestionnaire de Paie
12/2009 — IFOCOP
Bac+2 Assistante Ressources Humaines

Expériences professionnelles
04/2025 - 06/2025 — Stagiaire Gestionnaire de Paie
Mise en pratique du cycle complet de paie et contrôle de conformité des bulletins.
02/2024 - 12/2024 — Conseillère Emploi Accompagnement
Accompagnement et conseil sur les dispositifs de formation et d'emploi.
01/2023 - 12/2023 — Assistante RH et Paie
Gestion administrative du personnel et support à la préparation de la paie dans le secteur du BTP.
03/2021 - 10/2021 — Gestionnaire de Paie
Production de la paie et des charges sociales en contexte de changement d’outil. Gestion des spécificités du 
BTP pour différentes sociétés du groupe, portefeuille de 300 paies.
01/2016 - 12/2020 — Conseiller Immobilier Indépendant
01/2012 - 12/2016 — Chargée des Ressources Humaines
Gestion administrative, recrutement et suivi des Ressources Humaines.
01/2001 - 12/2010 — Assistante RH
Gestion administrative, recrutement et suivi des Intérimaires.

Langues
Français (maternelle), Portugais (maternelle)

Atouts
Gestion de la Paie, Administration du personnel, Déclaratif, Spécificité BTP, Logiciels: Sage Paie, ADP 
Decidium, ADP GXP, HR Access, Workday, Pack Office, Teams, Organisation, Rigueur, Autonomie, Sens du 
service, Confidentialité

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


