
Assistante d'agence
28100 Dreux  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260331105407

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Centre-Val de Loire
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2012 — Bac — Lycée Rotrou
Baccalauréat

Expériences professionnelles
01/2020 - 09/2025 — Assistante d’agence
Gestion administrative et opérationnelle, suivi et mise à jour des dossiers clients et salariés, organisation et 
suivi de plannings, coordination des activités et des intervenants, traitement des demandes entrantes et 
réclamations, accueil téléphonique et physique, contribution au suivi de la qualité de service.
01/2013 - 12/2020 — Garde d’enfants

Atouts
Gestion administrative, Planification, Coordination d'activités, Relation usagers, Suivi de la qualité de 
service, Tâches RH de premier niveau, Mise à jour des tableaux de suivi

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


