
Assistante
Né(e) en 1978  ·  77450 Esbly  ·  Réf. 260331112008

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — CAP
CAP Prothésiste ongulaire
12/2003
Niveau BTS Assistante de Gestion
12/1998 — Bac
BAC Professionnel

Expériences professionnelles
08/2018 - 06/2019 — Agent de Bascule / Administrative
Relever et contrôler le tonnage à vide et à charge, gestion des appels et fiches clients, rappeler les règles de 
sécurité, préparer les bordereaux de suivi.
Assistante Gestion
Relance client, vérifier et suivre les dépenses, contrôler la validité des garanties, assurer le bon suivi des 
livraisons.

Langues
Français (maternelle), Anglais (moyen), Hindi (notions)

Atouts
Esprit d’équipe, Polyvalente, Sens de l'écoute, Créativité, Maîtrise de la suite Microsoft (Word, Excel, Lotus 
Notes), Gestion des mails, Recherche et analyse de données

Permis
Permis B

Loisirs
Musique, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


