
77190 Dammarie-les-lys
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 260331134005

Assistante de direction - secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

03/2019 : à ALMAS ALGERIAN MANAGMEMENTS SERVICES
Mini master business administration Gestion des ressources humaine-Statégie marketing-business model.

12/2018 : Bac +5 à Université Abderrahmane-Mira
Master 2 Génie Civil Spécialité Matériaux et Structure.

12/2013 : Bac +3 à Université Abderrahmane-Mira
Licence en Génie Civil 

Expériences professionnelles

09/2025 - 01/2026 :
Assistante de direction chez Hdg Vykbat sur Melun

02/2025 - 03/2025 :
Employée de Boulangerie / vente chez Saal sur Savigny-le-temple
Accueil des clients, préparation des commandes, encaissement, mise en place des produits dans le respect des
règles d'hygiène.

12/2024 - 01/2025 :
Employée commerciale chez Monoprix sur Courbevoie
Conseil client, mise en rayon, gestion des stocks et vérification des dates de péremption, gestion de la caisse.

10/2023 - 04/2024 :
Assistante de direction chez Eurl Arouche International Business Company, Ibc sur Bejaïa

09/2022 - 10/2023 :
Alternante chez Cevital Spa sur Bejaïa
Direction des ressources humaines, gestion des plannings et dossiers du personnel, collaboration avec l'équipe
RH.

12/2020 - 09/2022 :
Vendeuse en boulangerie et pâtisserie chez Opéra Bejaïa sur Bejaïa

01/2020 - 12/2020 :
Employée de commerce chez Monoprix sur Bejaïa

01/2019 - 01/2019 :
Aide comptable chez Sarl Ack Construction sur Oued-ghir



Assistance au service financier, suivi des factures et règlements, saisie des écritures comptables.

05/2013 - 09/2016 :
Cadre en Génie Civil chez Agenda Akbou sur Akbou
Bureau d'études techniques en architecture, urbanisme, suivi et expertises.

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant
/ Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyage, Sport (natation, yoga), Pâtisserie
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