Gestionnaire Comptable, Administratif et
Commercial

93220 Gagny - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 260403100117

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2010 — Bac +2 — Ecole Nationale de Commerce
BTS comptabilité

06/2008 — Simone Veil

Bac professionnel - comptabilité et gestion

Expériences professionnelles

01/2024 - 08/2025 — Gestionnaire Administratif et Comptable

Tenue compléte de la comptabilité générale : écritures, rapprochements bancaires, TVA mensuelle. Suivi des
comptes clients et fournisseurs, préparation et suivi budgétaire, supervision du recouvrement, négociation
avec les fournisseurs.

09/2021 - 12/2023 — Assistant Administratif et Financier

Gestion comptable et administrative des adhésions, coordination RH de 50 volontaires, élaboration de
tableaux de bord financiers, gestion des salaires et factures, organisation des agendas.

06/2020 - 08/2021 — Assistant Administratif
Suivi comptable et facturation, validation de dossiers techniques, négociation avec des bailleurs.
10/2019 - 12/2019 — Aide Comptable

Participation a I'élaboration du budget annuel, enregistrement et contréle de factures, suivi des financements
associatifs.

07/2018 - 01/2019 — Assistant Commercial

Gestion de la facturation, rédaction de contrats et devis personnalisés, relances clients.
04/2017 - 04/2018 — Coordinateur de Projet

Gestion budgétaire pour projets éducatifs, coordination de projets européens.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (moyen)

Atouts

Ethique professionnelle, Curiosité, Rigueur, Sens de I'organisation, Capacité de travailler en équipe,
Capacité d'adaptation, Maitrise des logiciels comptables, RH et de gestion, Pennylane, Agicap, Sage,
Progisap, Ximi, Silaé, Chorus Pro

Permis

Permis B

Loisirs
Animateur Interculturel, Office Franco-Allemand de la Jeunesse, Cinéma et documentaires, Conseiller de



quartier Ouest a Noisy le Grand, Sport : Football et Handball (entraineur dipldmé), Vice-Président de
I'association des Jeunes du Pavé Neuf

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



