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Chargée d'administration des ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +3 à Groupe IGS
Bachelor Responsable Paie et Gestion Sociale 

12/2021 : à Groupe IGS
Titre professionnel Gestionnaire de Paie 

12/2014 : Bac à Lycée Professionnel Max Josephine
Baccalauréat Professionnel de Comptabilité 

Expériences professionnelles

/ - à ce jour :
Gestionnaire de Paie chez Ecam Guyane sur Cayenne
Recueillir, saisie des éléments variables de paie, calculs des bulletins, gestion d'un portefeuille de 80 dossiers,
contrôle et établissement d'environ 360 bulletins de paie multi-conventions, gestion de l'administration du
personnel (entrée/sortie des salariés, DPAE, rédaction des contrats de travail, etc.), vérification et envoi des
déclarations sociales.

/ - à ce jour :
Gestionnaire de Ressources Humaines chez Guyan'emploi sur Cayenne
Gestion des ruptures de contrat, réalisation des contrats de travail, suivi des contrats, veille sociale et juridique,
gestion administrative des ressources humaines, participation au recrutement.

/ - à ce jour :
Gestionnaire de Paie chez Cabinet Comptable Cabexperts
Recueillir, saisie des éléments variables de paie, gestion d'un portefeuille, contrôle et établissement d'environ
400 bulletins de paie multi-conventions, gestion de l'administration du personnel.

/ - à ce jour :
Gestionnaire de Paie chez Cabinet Comptable Cabex Emmanuel Serot
Recueillir, saisie des éléments variables de paie, contrôle et établissement des bulletins de paie, gestion de
l'administration du personnel, vérification des déclarations sociales.

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Organisation, Développement personnel, Lecture
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