
Née le 19/12/1973
33560 Carbon Blanc
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2604031527

Assistante de direction administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Bâtiment.

Formations

1991 : Bac +2

Expériences professionnelles

08/2020 - 10/2025 :
Assistante de direction administrative et commerciale chez Windoor Performances sur Carbon Blanc (33)

08/2017 - 07/2020 :
Assistante de direction administrative et commerciale chez Actelios Solutions sur Montussan (33)

2017 - 2016 :
Assistante de direction chez Dédales énergies sur Bruges

01/2009 - 09/2015 :
Assistante de direction chez Sfet Aquitaine sur Saint Émilion

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Adobe Acrobat Reader Dc, Apple, Batigest, Windows , Pro devis , Suite Office 365, Google Drive, ...

Atouts et compétences

Gestion administrative dossier 
Gestion client 
Devis, facture 
Rapprochement bancaire 
Gestion du personnel 
Suivi de trésorerie 
Suivi des variables de paie
Relations partenaires financiers 
Relations fournisseurs 

Permis

Permis B
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