
Assistante de direction
77000 Melun  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2604041011

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2016 — École Provelite
BP Coiffure
12/2013 — CAP — CFA Ambroise Croizat
CAP Coiffure
12/2011 — Bac — Lycée Léonard de Vinci
BAC PRO Secrétariat
12/2009 — Lycée Léonard de Vinci
BEP Secrétariat

Expériences professionnelles
01/2025 - 12/2026 — Assistante de direction
01/2022 - 12/2025 — Secrétaire
01/2020 - 12/2022 — Agent d’accueil
01/2016 - 12/2019 — Coiffeuse
01/2015 - 12/2016 — Assistante BP
01/2014 - 12/2015 — Assistante BP
01/2012 - 12/2014 — Apprentie CAP Coiffure
04/2011 - 06/2011 — Secrétaire stagiaire
01/2009 - 06/2009 — Secrétaire stagiaire

Atouts
Maîtrise du pack Office, Accueillir et orienter le public, Gérer les courriels et les courriers, Organiser et 
classer les documents, Rédiger et mise en forme de documents administratifs, Gérer des dossiers

Permis
Permis B

Loisirs
Mode, Voyage, Yoga, Équitation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


