
93390 Clichy Sous Bois
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 260404101107

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac à Lycée Liberté
BAC Professionnel Secrétariat 

Bac +2 à Etablissement Supérieur Privé Plus Values
BTS Assistante Manager 

Expériences professionnelles

01/2024 - à ce jour :
Manager chez Instituts De Beauté Assiby Cils sur Abidjan
Tâches managériales, administratives et RH, management des équipes, gestion des plannings de congés,
relation avec les fournisseurs, vente de produits cosmétiques, développement des relations de partenariats.

01/2017 - 01/2024 :
Responsable Commerciale chez Gga Cote D'ivoire sur Abidjan
Gestion d'un portefeuille de clients particuliers et professionnels, prospection commerciale, vente de produits
d'assurances.

01/2014 - 01/2017 :
Chargée de Développement Commercial chez Compagnie Atlas Assurances sur Abidjan
Prospection commerciale, vente d'assurances, communication, suivi des actions mises en place.

01/2010 - 01/2013 :
Assistante Administrative et RH chez Network Engineering & Services sur Paris (75)
Assistante administrative, gestion des ressources humaines.

01/2008 - 01/2010 :
Assistante Direction marketing & financière chez Canal+ Afrique sur Boulogne Billancourt
Assistante en alternance dans le service marketing.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Cinéma, Musique, Humanitaire
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