
Secrétaire comptable polyvalente
Né(e) en 1967  ·  77480 Grisy-sur-Seine  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2604060952

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles
01/2025 - 12/2025 — Aide-Comptable
01/2025 - 12/2025 — Aide-Comptable
01/2024 - 12/2025 — Aide-Comptable
01/2022 - 12/2022 — Assistante Administrative
01/2022 - 12/2023 — Secrétaire polyvalente
01/2021 - 12/2021 — Assistante Administrative
01/2019 - 12/2020 — Assistante Administrative
01/2016 - 12/2016 — Agent administratif
01/2016 - 12/2018 — Assistante Administrative
01/2015 - 12/2015 — Aide-comptable
01/2014 - 12/2015 — Aide-comptable
01/2007 - 12/2013 — Secrétaire comptable et Administrative polyvalente
01/1989 - 12/2006 — Hôtesse de caisse

Atouts
Comptabilité Fournisseurs – Clients, Rapprochement bancaire, Lettrage des comptes, Suivi règlements – 
Relances, Gestion notes de frais, Accueil physique et téléphonique, Secrétariat courant, Classement – 
Archivage, Frappe devis – saisie de commandes, Facturation, Gestion des stocks, Priorisation des tâches, 
Fiabilité, Sens de l’organisation, Bon Relationnel, Rigueur en méthode, Esprit d’équipe et adaptabilité, 
Bureautique Internet - Outlook, Word - Excel - Power Point, Chorus- AS400, Compta: SAGE – CIEL – ISA – 
TWIN – EBP – CEGID – QUADRA

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


