60530 Ercuis
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260406095907

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : Bac +3 a IRFFE (APRADIS d'Amiens)
Dipléme d'Etat d'Educatrice de Jeunes Enfants (DEEJE) Formation pluridisciplinaire en accompagnement des
publics, coordination d'actions et gestion de situations complexes.

Expériences professionnelles

10/2025 - a ce jour :
Responsable Adjointe d'Agence de Service a la Personne chez Ugips Gestion sur Chantilly
Pilotage administratif quotidien de I'agence, gestion des dossiers salariés, suivi des plannings, relation clients.

06/2025 - 10/2025 :

Gestionnaire Administrative Prévoyance chez Sas Mrcv sur Avesnes-le-comte

Réception, enregistrement et analyse des déclarations de sinistres, instruction compléte des dossiers de
prévoyance, gestion des piéces justificatives et relances, suivi des réeglements périodiques.

06/2024 - 05/2025 :
Assistante Administrative et RH chez Kangourou Kids sur Chantilly
Gestion administrative du personnel, suivi des plannings et pointages, soutien direct a la direction.

09/2021 - 05/2024 :

Directrice d'Etablissement Petite Enfance - Creche chez Sarl Gaust Distribution sur Saint-leu-d'esserent
Management d'équipes pluridisciplinaires, gestion administrative et réglementaire de la structure, pilotage de
projets pédagogiques.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Décoration événementielle, Patisserie créative, Danse
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