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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : à LDNR
Formation non précisée 

12/2018 : Bac +3 à UT2J
Licence 3 Économie & Gestion - Comptabilité 

12/2016 : Bac +3 à IAM Dakar
Bachelor Business Administration 

Expériences professionnelles

05/2025 - 07/2025 :
Assistante Administrative chez Nexteam Group
Gestion des demandes via GLPI, traitement et résolution des incidents utilisateurs, suivi des tickets et
priorisation, amélioration des procédures internes, assistance aux collaborateurs.

05/2018 - 10/2024 :
Technicienne Supérieure Systèmes & Réseaux chez Acope sur Toulouse
Gestion administrative des dossiers clients, mise à jour et suivi documentaire, coordination avec familles et
intervenants, suivi administratif quotidien.

04/2018 - 06/2018 :
Assistante Comptable - Stagiaire chez Acope sur Toulouse
Suivi comptabilité clients/fournisseurs, lettrage des comptes, préparation des paiements, suivi des créances,
participation à la clôture.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
moyen / Ecrit : débutant), Chinois (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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