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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2026 — Oravendis
Titre Professionnel Gestionnaire de Paie Niveau 5
12/2019
Titre Professionnel Comptabilité Niveau 4

Expériences professionnelles
12/2020 - 03/2022 — Comptable fournisseurs
Saisie des factures fournisseurs, réglement, lettrage, relance fournisseurs, archivage des factures.
02/2020 - 10/2020 — Assistante comptable
Traitement et saisie des caisses, saisie des factures fournisseurs et clients, rapproachement bancaire, 
lettrage, relance clients.
02/2020 - 10/2020 — Assistante comptable
Remise des chèques, modifications des marchandises de gestion commerciale, traitement et saisie des 
caisses, saisie des factures fournisseurs et clients, saisie et réglement fournisseurs et clients, 
rapprochement bancaire, lettrage, relance clients.
Stage d’Assistante comptable
Saisie des factures clients et fournisseurs, rapprochement bancaire, déclaration de TVA, analyse des 
factures pour préparer le bilan.
Assistante comptable
Saisie des factures fournisseurs et ventes, lettrage comptable, archivage des factures.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Maîtrise des logiciels comptables, Excel, PowerPoint, Words, Quadratus Compta, Sage Compta 100, Ulis, 
Qualité rédactionnelle, Esprit de synthèse, Travail en équipe, Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie, Maitrise 
du lexique juridique, Recherche et analyse juridique

Loisirs
Natation, Danse

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


