
Adjointe de direction
28190 Saint-Luperce  ·  Réf. 260408105021

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Centre-Val de Loire
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2014 — Bac +2 — Lycée Voltaire de WINGLES
BTS TOURISME

Expériences professionnelles
01/2021 - à ce jour — Adjointe de direction
Réalisation des plannings, gestion des fiches de paies, traitement et contrôle des factures, réalisation 
d’audit, gestion d’une équipe de 12 personnes.
01/2015 - 12/2021 — Adjointe de direction

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Gestion administrative, Management d’équipe, Comptabilité, Ressources humaines, Pack Office, Logiciel 
RH, Qualité rédactionnelle, Esprit de synthèse, Travail en équipe, Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie, 
Maîtrise du lexique juridique, Recherche et analyse juridique

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


