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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

01/2025 : à ECSR
Enseignante de la conduite et de la sécurité routière 

01/2023 : 
Secrétaire médico-sociale 

01/2021 : 
CQP employé de commerce 

12/2019 : 
Bac technologique (STMG) 

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2025 :
Monitrice auto-école chez Auto-école Cfac
Assurer une transmission complète des règles de sécurité routière et du code de la route, préparation des
candidats aux examens théoriques et pratiques, suivi individuel des élèves.

01/2023 - 01/2024 :
Secrétaire médicale chez Cabinet Dr Balazuc
Accueil physique des patients, standard téléphonique, coordination avec les professionnels de santé, gestion
administrative des patients, facturation.

01/2021 - 12/2021 :
Hôtesse de caisse chez Carrefour
Gestion des caisses automatiques et traditionnelles, ouvertures et fermetures de caisse, accueil des clients et
mise en rayon.

01/2020 - 01/2021 :
Agent administratif chez Rectorat De Créteil
Classement et archivage de dossiers, mise sous pli, accueil et secrétariat.

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Lecture, Cuisine, Mode
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