
Hôtesse d'accueil / Commercial
75001 Paris  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2604090935

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2018 — Bac — Lycée polyvalent de l'Hautil
Baccalauréat professionnel commerce

Expériences professionnelles
02/2025 - 06/2025 — Hôtesse d'accueil
Gestion du standard téléphonique et orientation des appels, organisation et planification des rendez-vous, 
gestion du courrier entrant et sortant, tenue et mise à jour des registres de visites.
12/2023 - 01/2025 — Négociateur technico commercial
12/2023 - 01/2025 — Apprentie technico commercial
Gestion et optimisation des ventes en rayon, fidélisation de la clientèle locale, gestion des stocks et des 
approvisionnements, mise en rayon et merchandising adapté aux besoins clients.
01/2023 - 12/2023 — Apprentie Assistante en ressources humains
Gestion administrative du personnel (contrats, dossiers salariés, absences, congés), participation au 
processus de recrutement (rédaction d’annonces, tri de CV, entretiens), intégration et suivi des nouveaux 
collaborateurs, suivi des formations.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Sens de l'organisation, Bon relationnel, Esprit d'équipe, Adaptabilité, Discrétion professionnelle, Gestion du 
stress, Maîtrise de la suite Microsoft Office

Permis
Permis B

Loisirs
Cuisine, Voyage, Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


