
95700 Roissy-en-france
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2604090940

Assistante administrative de gestion d'activité / assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/1995 : Bac +5 à Paris VIII
Maîtrise de Droit Administration Economique et Sociale (A.E.S) Gestion des Entreprises, mention très bien.

12/1994 : Bac +3 à Paris VIII
Licence A.E.S Gestion des Entreprises 

12/1993 : à Paris VIII
DEUG de Droit Administration Economique et Sociale 

12/1991 : à Lycée Technique de Goussainville
BTS FORCE DE VENTE 

Expériences professionnelles

03/2009 - 10/2025 :
Assistante de Gestion Administrative et d'Activité chez F Tech-aerostructures, Sunaero sur Roissy-en-france
Correspondante Sureté sur les 3 Aéroports, gestion renouvellement des Autorisations d'Activité, rapports et
tableaux de bords sur l'activité Maintenance, secrétariat traditionnel.

05/2008 - 02/2009 :
Assistante Direction & Administrative Bilingue chez Coperion Sarl sur Saint-denis
Reports et tableaux de bords sur l'activité, secrétariat traditionnel, gestion du personnel, responsable du budget
de fonctionnement du service.

04/2002 - 01/2008 :
Assistante Direction Bilingue chez Antalis, Sitter Snc sur Gonesse
Responsable Service Litiges Clients, statistiques et tableaux de bords sur l'activité, secrétariat traditionnel, rôle
d'interface auprès des différents services.

01/1999 - 04/2000 :
Responsable de Magasin chez Groupe Zannier sur Fontenay Sous Bois
Déterminer et appliquer la politique commerciale, superviser et coordonner les actions des différents
départements.

09/1998 - 01/1999 :
Responsable Adjointe de Magasin chez Groupe Hey sur Rosny Ii

04/1996 - 09/1997 :



Personnel Navigant Commercial chez Air Liberte

12/1995 - 01/1996 :
Personnel Navigant Commercial chez Corsair

07/1994 - 09/1994 :
Agent de Sécurité chez S.a.r.l Icts sur Roissy Cdg

12/1989 - 06/1994 :
Responsable Adjointe chez Sa Pimkie

Langues

Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Randonnées, Cinéma, Littérature, Jardinage, Présidente Conseil Syndical
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