Né le 12/10/1992

60270 Gouvieux

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2604091143

Assistante de direction / assistante administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac +3 a IUT d'Amiens
Licence Professionnelle Entreprenariat et Management des PME / PMI

12/2013 : Bac +2 a Lycée Edouard Gand
BTS Assistant Manager

12/2011 : a Lycée Cassini
Baccalauréat Sciences et Technologies de la Gestion, option Marketing

Expériences professionnelles

08/2019 - 4 ce jour :

Assistante de direction chez Prorevise sur Paris (75)

Gestion administrative du personnel, intégration des nouveaux entrants, saisie de la comptabilité, établissement
des notes d'honoraires, accueil physique et téléphonique, rédaction de divers supports.

03/2015 - 08/2019 :
Assistante administrative et de gestion chez Arthenice sur Paris (75)
Gestion des documents administratifs et des ressources humaines, suivi des procédures, relances clients.

07/2014 - 02/2015 :
Employée polyvalente chez E. Leclerc sur Cauffry (60)

03/2014 - 06/2014 :
Assistante de manager chez Besson Chaussures sur Saint-maximin (60)

07/2013 - 08/2013 :
Employée textile chez E. Leclerc sur Cauffry (60)

01/2013 - 02/2013 :
Assistante de manager chez Vizibili-t Marketing

05/2012 - 06/2012 :
Assistante de manager chez Kluster Tenerife

Langues

Francgais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral :



notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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