31150 Fenouillet
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2604100958

Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

01/2026 : Bac +3 a ORT
Bachelor CDRH

12/2025 : Bac +2 a CCPU
Titre RNCP Assistante RH

12/2021 : a Campus Vidal
Titre RNCP Secrétaire médicale

12/2004 : a2 LPO Pointe-noire
Bac Littéraire

Expériences professionnelles

01/2025 - 01/2025 :

Assistante Responsable de secteur chez Auxi31 sur Gagnac-sur-garonne

Sourcing, tri des candidatures et entretiens, gestion des plannings, accompagnement dans la prise en charge
des bénéficiaires (APA, PCH).

01/2025 - 12/2025 :

Assistante RH chez Appel Intérim sur Toulouse

Sourcing, tri des candidatures et entretiens, interface agence d'intérim, gestion des plannings, publication
d'offres et gestion administrative des dossiers.

01/2022 - 12/2023 :

Secrétaire médicale chez Centre Ophtalmologique sur Toulouse

Accueil physique et téléphonique de la patientéle, création et gestion des dossiers d'admission, suivi des
demandes de prise en charge, gestion des rendez-vous, facturation, gestion des dossiers et des archives,
information sur les parcours de soins.

01/2013 - 12/2020 :

Aide-soignante remplagante chez Agences Intérims

Accueil des familles, soins, accompagnement et suivi des constantes vitales, transmissions verbales et écrites
des soins.

01/2008 - 12/2013 :
Chargée de clientéle chez Téléperformance sur Toulouse
Accueil téléphonique des clients, gestion des rendez-vous, gestion de portefeuille, création de contrats,



fidélisation, facturation.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Cinéphile, Musique, Cuisine, Mode
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