93200 Saint-denis
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260410095904

Assistante technique et sinistre

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2000 : Bac +2 a Lycée Jean VILAR
BTS Tourisme

12/1998 : Bac a Lycée Auguste PERDONNET
BAC SERVICES (Accuelil, Assistance, Conseil)

12/1996 : CAP & Lycée Charles BAUDELAIRE
BEP VENTE ACTION MARCHANDE

12/1995 : CAP a Lycée Charles BAUDELAIRE
CAP relation clientéle

Expériences professionnelles

01/2012 - a ce jour :

Assistante technique et sinistre chez Seine Saint Denis Habitat

Gestion du patrimoine, accueil physique et téléphonique, assistanat de direction et des divers services de
I'agence, interface locataires et entreprises, gestion parking, suivi des travaux logements, rédactions des
courriers technique et sinistre, saisie des réclamations locataires, gestion des constats de dégats des eaux, suivi
et gestion des factures et bons de commandes, gestion administratives, intendance, prise de rendez-vous,
gestion des plannings de réunions.

01/2008 - 12/2012 :

Chargé d'affaire chez Atos Origin (pour Edf)

Interface fournisseur, interface MOA, gestion administratives, suivi des travaux, réalisation des projets, saisie
informatique.

01/2007 - 12/2008 :

Gestionnaire locative chez Gic

Gestion du patrimoine, accueil physique et téléphonique, état des lieux entrant et sortant, visite de logement,
gestion administratives, gestion des réclamations locataires, suivi des travaux des logements vacants, signature
de baux, recouvrement, mise en place de plan d'apurement, interface caf, assistante sociale, service de tutelle,
gestion des dossiers des locataires partis.

01/2001 - 12/2007 :

Chargé de projet chez Le Fil Conducteur

Relation clientele, appels d'offres, gestion administrative, gestion et supervision des équipes de conseillers,
recrutement, réalisation des projets, négociation de contrats.



Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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