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Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +2 a ESAS, Paris
Assistante de direction - Titre niveau 5

12/2023 : Bac a Institut Santé, Paris
Baccalauréat Professionnel ASSP

12/2021 : CAP a Institut Santé, Paris
CAP AEPE

12/2021 : Bac a Lycée Gustave Effeil, Gagny
Baccalauréat de Littérature

Expériences professionnelles

09/2023 - a ce jour :

Assistante de direction chez Aleph Services Batiment sur Paris

Fournir un soutien administratif, mise en place et gestion efficace des plannings opérationnels, création et suivi
des devis et factures, accueil physique et téléphonique des clients.

09/2021 - 07/2023 :

Auxiliaire parentale chez Saperlipopette sur Paris

Dans le cadre du bac ASSP, perfectionner mes connaissances, compétences et savoir-faire, assister les
personnes dans les gestes de la vie quotidienne, aider au maintien de la vie sociale, observation du
fonctionnement et organisation de la structure, réaliser des soins de confort, sécurité et soins quotidiens
d'hygiéne, conduire une activité ludique.

01/2020 - 12/2021 :

Aucxiliaire parentale chez Saperlipopette sur Paris

Dans le cadre du CAP AEPE, développement de I'enfant de moins de 3 ans, soins quotidiens, acquisition de la
propreté.

01/2019 - 12/2020 :
Nounou a domicile chez Pajemploi sur Sucy En Brie
Aide aux devoirs, accompagnement activités extra-scolaires, préparation de repas.

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Rugby, Photographie (Paysages), Cuisine (Desserts, Plats Pesco-végétariens), Cinéphile (Action, Epouvante &
Policier)
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