74600 Seynod
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260413152308

Assistante administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

06/2025 : a Greta Annecy
BP préparatrice en pharmacie

12/2007 : CAP a CFA pharmacie
BEP Carriéres Sanitaires et Social

01/2003 : a formation professionnelle
Formation professionnelle

Expériences professionnelles

09/2025 - 12/2025 :
Assistante comptabilité fournisseurs chez Fournier sur Thones
Saisie et vérification des factures fournisseurs.

10/2024 - 06/2025 :
Assistante comptable chez Greta Annecy sur Annecy

01/2024 - 03/2024 :
Agent administratif chez Cpam sur Annecy
Création des adhésions et des radiations, vérification des arréts de travail.

08/2023 - 12/2023 :
Assistante de production chez Isomiege sur Seynod
Préparation des dossiers appels d'offres, relation avec les maitres d'oeuvres et de controle.

05/2023 - 07/2023 :
Assistante d'exploitation (intérim) chez Id Verde sur Metz Tessy
Gestion de la comptabilité et saisie des factures, gestion des relances.

02/2023 - 04/2023 :
Standardiste (remplacement intérim) chez Fiducial sur Annecy
Accueil des personnes, gestion du courrier.

09/2022 - 12/2022 :
Assistante planning chez Vy And Co sur Cran Gevrier
Gestion de 2 équipes de 3 poseurs a distance, vérification des accords des dossiers de crédit.



01/2022 - 04/2022 :
Assistante administrative dans le batiment chez Polat & Fils sur Cran-gevrier
Rapprochement des comptes bancaires, facturation proforma des avancements de chantiers.

12/2020 - 06/2021 :
Assistante administrative en plomberie (intérim) chez Entreprise Artisannale sur Seynod
Gestion des plannings, traitement des mails.

02/2011 - 09/2019 :
Préparatrice de commandes et standardiste chez Cerp sur Cran-gevrier

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Equitation
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