67000 Strasbourg
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260421095905

Assistante de copropriété

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2004 : Bac +2
BTS Assistante de gestion PME/PMI

12/2003 :
Baccalauréat Professionnel Secrétariat

12/2003 :
Mention Régionale Allemand

12/2001 :
Brevet Professionnel Secrétariat

Expériences professionnelles

11/2024 - 01/2025 :
Interface Locataire chez Ckd sur Strasbourg
Accompagnement des habitants jusqu'a I'achévement du chantier, communication sur site.

02/2024 - 05/2024 :

Responsable d'Antenne chez Alsace Habitat sur Strasbourg

Management d'une équipe de 4 collaborateurs, gestion et suivi du budget de I'Antenne, production et analyse
des indicateurs d'activité.

03/2009 - 12/2023 :

Chargée de Clientéle chez Batigere sur Strasbourg

Gestion technique d'un patrimoine locatif de 700 logements, constitution des dossiers de candidats a la location,
visites des logements avec les clients.

10/2007 - 03/2009 :

Responsable Clientéle chez Ophea sur Strasbourg

Commercialisation des logements, création des baux de location, états des lieux d'entrée et prise en charge de
la gestion du portefeuille.

01/2007 - 08/2007 :
Assistante de Copropriété chez Sogestra sur Strasbourg

05/2005 - 01/2007 :
Standardiste chez Icr Alsace sur Strasbourg



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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