
Technicienne d'assurance
78670 Villenner sur Seine  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260425153025

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2004 — Bac +2
BTS Assistante de direction
12/2002 — Bac
Baccalauréat Secrétariat
12/2000
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles
11/2025 - à ce jour — Technicienne d’assurance
Traitement des demandes sur les contrats d’assurance, vérifications des données clients, mise à jour, 
vérification de la conformité et complétude des demandes de souscriptions.
12/2022 - 02/2024 — Gestionnaire assurance confirmée en déshérence
Recherche des adresses postales des clients détenteurs de contrats d’assurance vie arrivés à terme, mise à 
jour des coordonnées personnelles, envoi du relevé annuel et du formulaire pour le déblocage de la rente.
01/2021 - 07/2021 — Conseillère relation client
Réception et émission d’appels, aide à l’enregistrement sur l’outil pour bilan retraite, conseil et orientation, 
mise à jour des fichiers Excel.
01/2017 - 01/2020 — Gestionnaire assurance vie
Traitement des actes de gestions, garantir la fiabilité des informations transmises, renseigner les adhérents 
sur les aspects de gestion règlementaires et fiscaux.
09/2009 - 12/2016 — Gestionnaire en assurance de personne
Assurer l’instruction des demandes de prestations et suivi des dossiers, renseigner et conseiller les 
apporteurs et clients, traitement des dossiers en déshérence.
09/2004 - 06/2009 — Assistante de Direction

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions), Allemand (notions)

Atouts
Maîtrise de la suite Microsoft Office, Outils de gestion internes, Qualité rédactionnelle, Esprit de synthèse, 
Travail en équipe, Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie, Maitrise du lexique juridique, Recherche et analyse 
juridique

Permis
Permis B

Loisirs
Danse, Yoga, Lecture, Voyages



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


