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Gestionnaire de copropriété

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : à UNIS
Formation Parcours de gestionnaire et dégâts des eaux 

12/2018 : à Alternance Auvergne
Certificat Conseillère de vente 

11/2015 : à Fleurus
Maroquinière 

12/2012 : Bac à Lycée Desaix
Bac Professionnel Maroquinerie 

Expériences professionnelles

09/2022 - à ce jour :
Gestionnaire de copropriété chez Orpi sur Montluçon
Organisation et animation des assemblées générales, établissement des convocations et procès-verbaux,
élaboration et suivi des budgets annuels, suivi des contrats d'entretien et de maintenance, négociation avec les
fournisseurs pour obtenir les meilleures conditions tarifaires, suivi de chantier, gestion d'un portefeuille
immobilier.

10/2021 - 09/2022 :
Assistante comptable / gestionnaire chez Orpi sur Montluçon
Saisie de factures, classement et archivage de pièces comptables, gestion administrative du courrier et des
mails, encaissement de chèques, formation sur les différents logiciels de gestion syndic (ICS, SPIRIT et SPI).

02/2018 - 09/2021 :
Agent de fabrication chez Vib's sur Montluçon

09/2016 - 04/2017 :
Conseillère de vente chez Landys Et Gyr sur Montluçon
Accueil de la clientèle, identification des besoins, gestion des opérations de caisse, réception des marchandises,
mise en rayon selon les techniques de merchandising.

05/2013 - 12/2013 :
Agent de fabrication chez Moria sur Bourbon-l'archambault
Assemblage d'instruments en chirurgie ophtalmologique sous microscope, contrôle avant et après des pièces.
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