
Gestionnaire d’aire d’accueil
91860 Epinay sous Sénart  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2604281602

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2017
Formation conseiller relation clientèle à distance
12/1995 — Bac +2
BTS secrétariat bureautique
12/1993 — Bac
Bac secrétariat bureautique

Expériences professionnelles
09/2023 - à ce jour — Gestionnaire d’aire d’accueil pour les gens du voyage
Encaissement des loyers, vérification de l’état du terrain, faire respecter le règlement, demandes 
d’interventions auprès des techniciens, commande de pièces. Entrées et sorties des caravanes. Aide aux 
résidents pour leur documents administratifs.
06/2019 - 06/2023 — Conseillère sociale
Aide au financement des travaux de réaménagement du domicile pour les personnes en perte d’autonomie.
03/2018 - 12/2018 — Secrétaire médicale
Secrétaire et assistante du docteur Cohen.
01/2017 - 12/2017 — Relation clientèle à distance
Travail en intérim avec des entreprises telles que Cégéma, Conforama, Ikea.
03/2014 - 03/2016 — Agent administratif et AVS école primaire
Aide aux tâches administratives et accompagnement des élèves en difficulté, à mi-temps.
01/2011 - 12/2013 — Secrétaire dans le bâtiment
03/2007 - 08/2010 — Vendeuse en papeterie
Travail jusqu'à la fermeture définitive du magasin.
03/2004 - 12/2006 — Téléconseillère
Ventes et conseils sur les lentilles de contact auprès des opticiens.
01/1999 - 01/2004 — Coordinatrice de plannings
Gestion du service de maintenance en informatique, analyse des pannes, planification des interventions.
07/1996 - 12/1998 — Agent d’accueil et administratif

Atouts
Maîtrise de Word, Maîtrise d'Excel, Maîtrise de PowerPoint

Permis
Permis B

Loisirs
Théâtre contemporain, Expositions photos, Musique, Cinéma, Danse, Cuisine



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


