
77170 Brie-comte-robert
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260428224341

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac
BAC STI Microtechnique 

Bac +2
BTS Génie Optique Instrumental 

Bac +2
Diplôme d'assistante de Direction Niveau III 

Expériences professionnelles

01/2025 - à ce jour :
Assistante administrative et financière chez Bureau D'études - Cae
Assistante directe de la Gérante et de la Directrice administrative / DDRH, gestion des appels d'offres, contrôle
et vérification comptable, gestion administrative du personnel et de l'entreprise.

01/2016 - 01/2024 :
Assistante de direction chez Bureau D'ingénierie - Albert & Co
Grande maîtrise des outils de bureautique, assistante directe du Gérant, suivi de facturation, contrôle et
vérification comptable, gestion administrative de l'entreprise et du personnel.

01/2006 - 01/2014 :
Responsable d'une structure d'animation scientifique chez Les Savants Fous
Assistante de Direction, responsable de la coordination générale, manager et formatrice d'une équipe,
responsable de la formation des franchisés.

01/2002 - 01/2004 :
Technicienne laser chez Quantel Laser
En charge du contrôle, du montage et de l'alignement de laser, collaboration avec le bureau d'études.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Adhérente d’une association culturelle, la compagnie des oeillets et cogestionnaire du site internet, Lecture de
romans et revues scientifiques, Sorties culturelles, Spectacles / théâtres, Jeux de société / casse-tête, Bricolage,



Cuisine
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