Assistante administrative

03100 Montlugon - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2604292148

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhdne-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac +2
BTS Management des Unités Commerciales

Expériences professionnelles

01/2026 - a ce jour — ATSEM

01/2026 - 04/2026 — Technicienne APRS

Contr6le des dossiers selon les procédures et demandes des clients, inspection visuelle des produits.
06/2025 - 12/2025 — Maitresse de maison

Fonction d'adjointe a la directrice, gestion du personnel (30 personnes), remplacement de la directrice et de
la secrétaire.

01/2021 - 06/2021 — Assistante Clientéle

Vente de contrats d'assurances et produits bancaires.

05/2017 - 11/2024 — Responsable de magasin

Gestion d'une équipe de 5 a 10 personnes, mission complémentaire ASM (pilotage de 4 stores).
10/2003 - 04/2017 — Responsable de magasin

Gestion d'une équipe de 10 employés, gestion de 2 centres de profits.

03/2000 - 09/2001 — Vendeuse (Responsable Adjointe)

Remplacement du Directeur.

01/2000 - 12/2001 — Responsable de rayon

Gestion du personnel, des moyens et mise en place d'actions pour faire évoluer le CA.
05/1995 - 11/2000 — Chef de groupe

Gestion du personnel, groupe de travail sur l'optimisation des process et des recettes.

Atouts

Qualités d'accueil et de communication, Rigueur, Organisation, Professionnalisme, Dynamisme, Autonomie,
Gestion et recrutement du personnel, Gestion des stocks et inventaire, Analyse des indicateurs de
performance, Suivi des chifres et mise en place d'actions

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



