
Gestionnaire Administratif & Logistique
91100 Corbeil-Essonnes  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2604292333

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2010 — Bac +3
Licence Bac+4 Langues Etrangères

Expériences professionnelles
10/2024 - à ce jour — Gestionnaire Administratif et Logistique
Gestion des expéditions, optimisation des stocks, suivi des retours et des litiges, préparation des variables 
de paie.
03/2024 - 09/2024 — Assistant de Direction
Suivi du personnel, suivi de la formation, suivi comptable et suivi des fournisseurs.
06/2022 - 02/2024 — Charge de Gestion Administrative
Suivi contrats et budgets, relation avec fournisseurs et prestataires.
01/2021 - 01/2024 — Responsable Administratif et Financier
Gestion de contrats, gestion de la paie, rapprochements bancaires, gestion des notes de frais et élaboration 
de devis.
01/2016 - 12/2021 — Charge de Gestion Administrative et du Personnel
Rédaction de contrats, gestion administrative, établissement des variables de paie, suivi des absences.
10/2011 - 01/2016 — Chef de Service Ressources Humaines
Gestion de la paie, déploiement du plan de formation annuel, mise à jour organigramme.

Langues
Français (bilingue), Anglais (notions), Arabe (bilingue)

Atouts
Gestion des factures fournisseurs et clients, Rapprochements comptables, Suivi du personnel, Suivi 
comptable, Élaboration de devis et facturation, Gestion des contrats et avenants, Gestion des notes de frais, 
Gestion de la paie, Suivi des fournisseurs, Gestion administrative, Adaptabilité, Rigueur et organisation

Loisirs
Voyage, Lecture, Décoration d'intérieur, Bricolage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


