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Gestionnaire administratif & logistique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2010 : Bac +3
Licence Bac+4 Langues Etrangères 

Expériences professionnelles

10/2024 - à ce jour :
Gestionnaire Administratif et Logistique chez Azza Fencing
Gestion des expéditions, optimisation des stocks, suivi des retours et des litiges, préparation des variables de
paie.

03/2024 - 09/2024 :
Assistant de Direction chez Mission Locale Du Château Briard
Suivi du personnel, suivi de la formation, suivi comptable et suivi des fournisseurs.

06/2022 - 02/2024 :
Charge de Gestion Administrative chez Bp-statoil
Suivi contrats et budgets, relation avec fournisseurs et prestataires.

01/2021 - 01/2024 :
Responsable Administratif et Financier chez Arkeomedia
Gestion de contrats, gestion de la paie, rapprochements bancaires, gestion des notes de frais et élaboration de
devis.

01/2016 - 12/2021 :
Charge de Gestion Administrative et du Personnel chez Boost'up
Rédaction de contrats, gestion administrative, établissement des variables de paie, suivi des absences.

10/2011 - 01/2016 :
Chef de Service Ressources Humaines chez Total Energies-cepsa
Gestion de la paie, déploiement du plan de formation annuel, mise à jour organigramme.

Langues

Français (Oral : bilingue / Ecrit : avancé), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Arabe (Oral : bilingue / Ecrit :
avancé)



Centres d'intérêts

Voyage, Lecture, Décoration d'intérieur, Bricolage
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