Agent Administratif

Né(e) en 1969 - 91230 Montgeron - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2604301755

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/1995 — Bac +5 — Université Francophone Internationale Bruxelles
Maitrise de Sciences de Communication

12/1989 — Institut Supérieur Pédagogique de la Gombe

Graduat (DEUG) en Sciences Pédagogiques Appliquées

Expériences professionnelles

03/2010 - 03/2016 — Agent d'Accueil et de Restauration
Accueil physique des clients, orientation et conseil, approvisionnement.
02/2007 - 02/2010 — Employé Administratif Polyvalent

Réception et tri des courriers, classement des documents, accompagnement lors des sorties scolaires, aide
et encadrement des éléves.

01/2004 - 12/2006 — Employé Administratif Polyvalent

Accueil physique et téléphonique des stagiaires, élaboration et mise a jour des dossiers des stagiaires, aide
a l'apprentissage de la langue frangaise.

01/2002 - 12/2003 — Secrétaire Médicale Stagiaire
Accueil physique et téléphonique des patients, enregistrement et orientation des patients.
02/1998 - 10/2001 — Agent d'Accuell

Accueil physique et téléphonique des salariés et des clients, orientation des vigiles, mise a jour des dossiers
des salariés.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts

Microsoft Word, Microsoft Excel, Accueil physique et téléphonique des clients, Gestion des fichiers clients,
Réception, classement, triage et dispatching des colis

Loisirs

Lecture, Cinéma, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



