Né le 11/11/1969
91230 Montgeron

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2604301755

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/1995 : Bac +5 a Université Francophone Internationale Bruxelles
Maitrise de Sciences de Communication

12/1989 : a Institut Supérieur Pédagogique de la Gombe
Graduat (DEUG) en Sciences Pédagogiques Appliquées

Expériences professionnelles

03/2010 - 03/2016 :
Agent d'Accueil et de Restauration chez Adecco France sur Puteaux (92)
Accueil physique des clients, orientation et conseil, approvisionnement.

02/2007 - 02/2010 :

Employé Administratif Polyvalent chez Ecole Maternelle Et Primaire Victor Hugo sur Neuilly-plaisance (93)
Réception et tri des courriers, classement des documents, accompagnement lors des sorties scolaires, aide et
encadrement des éléves.

01/2004 - 12/2006 :

Employé Administratif Polyvalent chez Greta Geforme sur Montfermeil (93)

Accueil physique et téléphonique des stagiaires, élaboration et mise a jour des dossiers des stagiaires, aide a
I'apprentissage de la langue frangaise.

01/2002 - 12/2003 :
Secrétaire Médicale Stagiaire chez Cabinet De Kinésithérapie Harmonie sur Neuilly-sur-marne (93)
Accueil physique et téléphonique des patients, enregistrement et orientation des patients.

02/1998 - 10/2001 :

Agent d'Accueil chez Esp Sécurité sur Paris (75)

Accueil physique et téléphonique des salariés et des clients, orientation des vigiles, mise a jour des dossiers des
salariés.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Centres d'intéréts

Lecture, Cinéma, Voyages
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