
91450 Soisy-sur-seine
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2605041050

Responsable opérationnelle & administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Baccalauréat Secrétariat Mention Assez Bien

BEP Métiers du Secrétariat / Comptabilité 

Expériences professionnelles

08/2025 - à ce jour :
Coordinatrice Travaux & Suivi Administratif Chantiers chez Egm 94
Pilotage de la coordination et de la planification des interventions sur chantiers, suivi d'avancement des travaux,
interface entre les équipes terrain et les maîtres d'ouvrage, gestion de la facturation et suivi financier.

01/2025 - 08/2025 :
Consultante Freelance chez Clb Gestion & Conseils
Accompagnement administratif et organisationnel d'entreprises techniques, élaboration et suivi des devis,
planification des interventions techniques.

10/2020 - 01/2025 :
Responsable Administrative & Transport chez Transports Stf/ste
Gestion autonome de l'activité transport, planification des tournées, gestion administrative, facturation et
transmission des éléments de paie.

08/2015 - 04/2020 :
Exploitante Transport (implant Auchan) chez Xpo Logistics
Gestion et planification d'une équipe de 35 conducteurs, coordination des opérations transport et optimisation
des flux logistiques.

01/2007 - 12/2014 :
Consultante en Recrutement
Projets antérieurs dans les domaines d'affrètement et d'exploitation.
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