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Chargée administrative financière

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

07/2024 : Bac +2 à CFA BTP Brétigny sur Orge
BTS Fluides Énergies Domotiques Alternance en Fluides Énergies Domotiques.

08/2023 : Bac +2 à LEA-CFI Paris Gambetta
BTS Fluides Énergies Domotiques Alternance en Fluides Énergies Domotiques à Paris Gambetta.

08/2021 : à Gustave Eiffel
Baccalauréat professionnel: Assistant d'architecture Obtention du Brevet d'Étude Professionnel en Assistant
d'Architecture.

Expériences professionnelles

12/2025 - 03/2026 :
Chargée administrative financière chez Atelier Consulting sur Vaux-le-pénil
Saisie et contrôle des factures fournisseurs, paiement des factures, rapprochements bancaires, suivi des
règlements clients et gestion des impayés.

11/2024 - 06/2025 :
Technicienne Bureau D'étude chez Verandas & Fenêtres De France sur Lisses
Réalisation des vérandas et menuiseries extérieures à partir de plans, constitution des dossiers de chantier,
suivi des commandes de matériaux.

09/2023 - 07/2024 :
Bureau d'Etude en Alternance BTS Fluides Energies Domotiques chez Proditherm sur Marolles-en-hurepoix
Organisation du travail, exécution rapide et efficace des tâches assignées.

09/2021 - 08/2023 :
Bureau d'Etude en Alternance BTS Fluides Energies Domotiques chez Delacommune Et Dumont sur Chilly-
mazarin
Réalisations des plans sur le logiciel Autocad, exécution des travaux sur chantier.

06/2019 - 07/2019 :
Recherche de terrain à vendre chez Maison Berval sur Antony
Visite de terrain avec le conducteur de travaux, réalisation de plans.

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Les voyages, Les animaux, La passion pour la cuisine
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