Chargée administrative financiere

77127 Lieusaint - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 260504120155

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

07/2024 — Bac +2 — CFA BTP Brétigny sur Orge

BTS Fluides Energies Domotiques Alternance en Fluides Energies Domotiques.

08/2023 — Bac +2 — LEA-CFI Paris Gambetta

BTS Fluides Energies Domotiques Alternance en Fluides Energies Domotiques a Paris Gambetta.
08/2021 — Gustave Eiffel

Baccalauréat professionnel: Assistant d'architecture Obtention du Brevet d'Etude Professionnel en Assistant
d'Architecture.

Expériences professionnelles

12/2025 - 03/2026 — Chargée administrative financiere

Saisie et contrOle des factures fournisseurs, paiement des factures, rapprochements bancaires, suivi des
reglements clients et gestion des impayés.

11/2024 - 06/2025 — Technicienne Bureau D'étude

Réalisation des vérandas et menuiseries extérieures a partir de plans, constitution des dossiers de chantier,
suivi des commandes de matériaux.

09/2023 - 07/2024 — Bureau d'Etude en Alternance BTS Fluides Energies Domotiques
Organisation du travail, exécution rapide et efficace des taches assignées.

09/2021 - 08/2023 — Bureau d'Etude en Alternance BTS Fluides Energies Domotiques
Réalisations des plans sur le logiciel Autocad, exécution des travaux sur chantier.
06/2019 - 07/2019 — Recherche de terrain a vendre

Visite de terrain avec le conducteur de travaux, réalisation de plans.

Langues
Francais (maternelle)

Atouts

Saisie et contrble des factures, Rapprochement bancaire, Gestion des litiges, Suivi des stocks, Utilisation
logiciel Zeendoc, Pointage des tickets CB, Gestion des notes de frais, Création et gestion administrative des
dossiers clients, Maitrise de DraftSight, Autocad, Revit, Organisation du travail

Permis
Permis B

Loisirs

Les voyages, Les animaux, La passion pour la cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



