60110 Lormaison
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2605061634

Assistante planificatrice techniciens

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +3 a IFCP Saint-Ouen-I'Auméne
Licence gestion des Organisations

12/2022 : Bac +2 a ENSUP Cergy
BTS Gestion de la PME

12/2020 : Bac a Lycée Condorcet
Baccalauréat Sciences et Technologie du Management et de la Gestion, option Ressources humaines

Expériences professionnelles

09/2025 - a ce jour :

Assistante Planificatrice Techniciens chez Automatic Systems sur Persan

Organisation et optimisation des plannings d'interventions et de maintenance, coordination des techniciens
selon priorités et urgences, anticipation et gestion des imprévus pour garantir le respect des délais.

01/2024 - 09/2025 :

Assistante Techniques chez Automatic Systems sur Persan

Gestion compléte des dossiers administratifs et techniques, coordination des interventions sur chantiers,
élaboration et suivi des devis, bons de commande et facturation.

09/2020 - 09/2023 :

Apprentie Assistante SAV ADV contrats de Maintenances chez Automatic Systems sur Persan

Gestion administrative des contrats de maintenance, suivi des commandes clients, analyse et traitement des
rapports d'intervention, facturation des prestations (contrats, devis de service et travaux).

06/2020 - 08/2020 :
Animatrice chez Centre De Loisir Jean Moulin sur Méru
Encadrement et animation de groupes d'enfants, organisation d'activités éducatives et ludiques.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Arabe (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Voyage, Basketball
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