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Gestionnaire administratif et relation clients / rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

02/2023 : à ID FORMATION Roubaix
Titre professionnel assistante ressources humaines 

02/2023 : Bac à Université scientifique Lille
DAEU A 

07/2013 : à Collège de Sada
Brevet National Mayotte, Haiti

Expériences professionnelles

04/2025 - 10/2025 :
Gestionnaire de prévoyance - secteur santé chez Tessi - La Médicale sur Villeneuve-d'ascq
Gestion et suivi des dossiers d'assurés en arrêt maladie ou en incapacité de travail, calcul et versement des
indemnités journalières, vérification des justificatifs médicaux, coordination avec les organismes, suivi
administratif des paiements et mise à jour des dossiers, réponse aux appels et accompagnement des assurés.

02/2024 - 09/2024 :
Assistante d'agence chez Proman - Interim La Madeleine
Saisie de données personnelles, rédaction des contrats, recrutement.

08/2019 - 09/2019 :
Chargée maintenance / Chargé téléphonique chez Atrium Maintenance France sur Villeneuve-d'ascq
Réception et transfert des appels téléphoniques, prise des demandes d'intervention, analyse et réponse, saisie
de mails, établissement de devis, gestion de la correspondance avec les clients et les techniciens.

Centres d'intérêts

Lecture, Danse, Cuisine mahoraise, Voyages, Football, Athlétisme
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