
91080 Evry‑courcouronnes
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2605071851

Assistante administrative / accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : 
Formation Agent de Sécurité 

12/2014 : Bac
BAC PRO Accompagnement Soins et Services à la Personne 

12/2013 : 
BAFA 

Expériences professionnelles

01/2018 - à ce jour :
Agent de service hospitalier chez Hôpital Saint‑cloud sur Saint‑cloud
Soins d'hygiène et de confort de la personne, observation et collecte des données de santé, accompagnement
de l'infirmier(e) dans les soins, rédaction des supports de suivi de l'activité.

01/2017 - 12/2018 :
Secrétaire chez Compagnon à Domicile sur Saint‑brice
Enregistrement et suivi des dossiers de services à domicile, réception des chèques et rapprochement avec les
factures, suivi des impayés.

01/2016 - 12/2017 :
Hôtesse d'accueil hospitalier chez Hôpital Avicenne sur Lunel
Accueil, renseignement et orientation des patients, prise de rendez‑vous, gestion des dossiers.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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