
Secrétaire assistante
Né(e) en 2005  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2605080018

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
04/2026
Formation secrétaire assistante
04/2026 — Bac +2 — 26 Academy
BTS Comptabilité et Gestion
01/2025 — Bac +3 — Elysées Apprentissage
Licence 1 Droit
12/2023 — Bac — Lycée François Truffaut
Baccalauréat Général (SES, HLP)

Expériences professionnelles
04/2025 - 07/2025 — Agent logistique - Manutention
Vérification des commandes, organisation du stockage.
07/2024 - 10/2024 — Hôtesse de caisse / Relation client
Encaissement, relation client, hôtesse de caisse.
03/2024 - 07/2024 — Prise de commande / Accueil client

Atouts
Accueil physique et téléphonique, Gestion des emails et planning, Rédaction de documents, Pack Office 
(Word, Excel), Organisation et gestion du temps, Relation client

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


